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RESOLUCION N° 031-FGE-2020

Dira. Dhana Salazar Méndez
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion de la Repiblica del Feuador sefala Lo
Fiscalia General del Fswado es un drgano auronomo de la Funcidn Jwdiecial,
tinico ¢ incdivisible, functomard Je¢ forma desconcentrada v tendrd autonomia
adrunistrativa, econamica v financiera. La Fiseal o el Fiscal General ex su
maxima cudoridad v represemante legal v actuard con sujecion a los principios
constitncionades, derechos v garantios del debido proceso, ™

Que, el articulo 226 de la Carta Magna determina “Las instituciones del Fsiado, sus
OIS INGS, Jt"ﬂl.’mfl'ﬂr fas, fas servidorus o servidores p.r}fl.-’u'us v Jas JPErSCES
que wctuen en virtud de uno potesiad  estatal  efercerdan solamente  las
competencias v Jacultades gue Tes sean atribwdus en la Constitucton y la ley.
lendran el deber de coordinar acciones para el cuomplimiento de sus fines v
facer efective el goce v epercicm de los derechos  reconocidos en lu
Camsittuc . ”';

Que, el articulo 227 de la Constituscion de la Republica del Fcuador, manifiesta: Lo
administracidn publica constitive i servieio a la colectividad que se rige por
los principios de epicacia, eficiencia, celwdud, Jerarquia, desconcentracion,
descentralizacon, coordmacion, participacian, planificacion, transparencia v
evaluacion, ';

Que, ¢l articulo 233 ibidem, dispone en el primer inciso que “Nimgwne servidora ni
servidor piiblico estara exemo de responsabilidades por los aetos realizados on
el wpercwcne de sus funciomes, o por sus omisiones, voserdn responsables
admuntstrativa, cvil ¥ penatmente par el munejo s admmistracion de fondos,
hienes o recursos priblicos™,

Que, el articulo 33 de la Constitucion de la Republica, establece: “1 rabajo ¢s wn
derecho vy oun deber socwl v oun derecho cconanucn, fucnte de realizaciin
persanad v hase de la econamia, Fl Esiado garantizard o las  personas
trahajadaoras el plenu respetn a swdignidad, una vida decarosa, remuneracones
v retethuciones pustax v ol desempeno de un trabajo salwdable v libremente
escogndo o uceprado, ™,

Que, el articulo 284, numeral 3) del Codigo Organico de la Funcion Judicial faculta al
Fiscal General del Estado, para: “lxpedir, medtante resalucion, reglamentos
RPNy, IRRIrnclives, Jirc lf.r'c‘:r:'.\, mreanscion oy {.!.F'i[{ﬂﬂ.*_:ﬂ['u'lﬂ » Frn.r_'q_edjrmcuh_n‘ 1
Clerite Iatrumento s¢ reguiera poarda funcionar eficienicmente,

Que, ¢l aniculo 291 del Codigo Orgamco de la Funcion Judicial. ordena que ¢l
funcionamiento de los organismos autonomos sea desconcentrado, a través de
oficinas territonales con competencia ¢n regiones, Provincias, cantones o
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distritos metropolitanos, segin convenga a la mas eficiente prestacion del
Servicio;

Que, mediante la Resolucion No 024-FGE-2018 de fecha 20 de abnl de 2018 se
expidio el Instructivo de Organizacion de Documentos v Archivos de la FGE,
mismo que dispone en su Arl. 3. “Disponer de manera obligatoria la wilizacton
del presente instructivo a todos los servidores de Ta Fiscalia General del Fstado
a novel nacional ™

Que, el literal a) del acapite 13 22 del Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional
por Procesos de la Fiscalia General del Estado, determina la Mision de
Secretaria de la Fiscalia General del Estado: “Adnunistrar ¢f sistema de gestion
documental, salvaguardar los archivos v certificar los actos admnistrativos v
procesales de la mstitucion™';

Que, el acapite 1322 en su literal ¢) ibidem. al referirse a las atribuciones y
responsabilidades de la Gestion de Secretaria de la Fiscalin General del Estado,
cita entre otras, las sigwentes: 1, “Emitir normativa mierng para la certificacion
¥ adounistracion de la geston documental v archivos a nivel nactonal:”
Asimismo el literal d) Productos: al tratar sobre gestion documental v archivo,
en su numeral 1 refiere: “Directrices para la certificacion v admmmistracion de la
gestion documental v archives a nivel nacional:

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 00126-2020 de 11 de marzo de 2020, la
Mimistra de Salud Publica declard ¢l Estado de Emergencia Sanitania debido al
brote del CORONAVIRUS (Cowid 19);

Que, con Acuerdo Interministerial No, 001 de 12 de marzo de 2020, la sefiora Ministra
de Gobierno y el Ministro de Relaciones Exteriores v Movilidad Humana.
dispusieron la adopeion de acciones v medidas preventivas frente a la pandemia
del brote del CORONAVIRUS (Covid 19). a fin de garantizar ¢l derecho a la
salud de todos sus habitantes.

Que, mediante Resolucion No. 028-2020, de fecha 14 de marzo de 2020, ¢l Pleno del
Consejo de la Judicatura, en su articulo 5. dispone: “/Je los dreanos auténomos. -
Corresponderd a la Fiscalia General del Estado v a la Defensoria Piblica
determinar, en razin de la awonomia admunstrativa que les confiere la
Constitucion de la Repiblica del Ecuador, las medudas que correspondan en
funcidan de esta emergencia santtaria, ™

Que, ¢l 14 de marzo del presente afio, el Ministerio de Salud Publica puso en
conocimiento las  “Iirectrices puara la Prevenciin v Protecerin de o
Trabajadores v Servidores Piiblicos freme al CORONAVIRUS (Covid 19) dentro
de los espactos laborales '

Que, mediante Resolucion No. 024-FGE-2020, de 16 de marzo de 2020. la mixima
autoridad institucional de la Fiscalia General del Estado. dispuso “Articude .-
Implementar la modalidad del teletrabajo para los servidores de la Fiscalia

Creneral del Extado a nivel nucional, durante la semana del 16 al 22 de mcir=e
elfe 20207 (sic)
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Que, mediante Resolucion No. 026-1GFE-2020, de 21 de marzo de 2020, la maxima
autoridad de 1a Fiscalia General del Estado. resolvio
“Articido - A partr del Tunes 23 de marzo de 2020, hasta nueva orden, s¢
stuspende la asistencia de personed admimistrativo v maswonal a lay dependencias
de las frscalias o mvel nacronal, sulvo ef procedimiento de flagrancia,

Articula 2.~ El personal de la carrera admimistrativa, ol gual que las personas
carefogadas. donira de los grupos vulnerabley, continuardn vealizandn siis
fubores a través de la modalidud de teletrabaro, conforme a fas disposiciones
cmitidas por e Direccidin de Talento Humana ™ (s1c),

Que, la Corte Nacional de Jusncia, mediante Resolucion No. 05-2020, de fecha 8 de
mavo de 2020, resolvio “Dejar sin efecto la suspension de plazos y términos en
la Corte Nacional de Justicia y Cories Provinciales de Justicia por emergencia
sanitana de COVID-19,

Que, Con el fin de precautelar la salud v el bienestar de los servidores de la FGE a
nivel nacional y propiciar un entorno de trabajo saludable en la correcta
manipulacion documental para reducir el nesgo de contagio de COVID 19, sobre
su mangjo interno v externo, se emiten las siguientes directrices mismas que
deberan aphearse de forma obhigatona, nuentras nos encontremos en las
instalaciones de ln FGE a mvel nacional,

En tal virtud v en base a sus atribuciones legales

RESUELVE:

Articulo 1.- Expedir el “Procedimiento de prevencion v seguridad para los
trabajadores v servidores de la FGE a nivel nacional, en la correcta gestion
documental y archivo™, de Gestion de Secretana de la Fiscalia General del Estado, ¢l
cual consta en anexo adjunto

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El Procedinmiento de prevencion v segundad para los trabajadores v
servidores de la FGE a nivel nacional, en la correcta gestion documental y archivo, sera
de caracter “OBLIGATORIO". para tdos los trabajadores v servidores de la Fiscalia
General del Estado

SEGUNDA.- Dentro del ambito de sus competencias, la ejecucion de la presente
resolucion estara a cargo de Gestion de Secretaria de la Fiscalia General del Estado.,
Directores de Recursos Provincial y'o Fiscales Provinciales

DISPOSICION FINAL UNICA.- La presente Resolucion, entrard en vigencia a partir
de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial
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Dado y firmado en el Despacho de la sefiora Fiscal General del Fstado, en el Distrito
Metropolitano de Quito a, 12 de mayo de 2020

|

f ==
f! } =T 2|
O £y =

Dra. Dina Salazar Méndez

FISCAL G f (ERAL DEL ESTADO

CERTIFICO.- Que la resolucion que antecede esta suscrita por la sefiora doctora Digna

Salazar Méndez. Fiscal General del Estado.- Distrito Metropolitano de Quito a, 12 de
mayo de 2020

-

Dr. Edwin Erazo Hidalgo™
SECRETARIO DE LA FISCALIA GE
ENCARGADO
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“PROCEDIMIENTO DE PREVENCION Y
SEGURIDAD PARA LOS TRABAJADORES Y
SERVIDORES DE LA FGE A NIVEL
NACIONAL, EN LA CORRECTA GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO™
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“PROCEDIMIENTO DE PREVENCION Y SEGURIDAD PARA LOS
TRABAJADORES Y SERVIDORES DE LA FGE A NIVEL NACIONAL, EN LA
CORRECTA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO"

A) TRATAMIENTO TALENTO HUMANO

.- Como fuente primaria de prevencion, se enfatiza en que para mamipular la
documentacion v matenales de oficina, es estrictamente necesano ¢l frecuente lavado de
manos con agua v jabon por un minimo de 30 segundos. posteriormente usar alcohol gel
(al 70%). en especial no toser directamente sobre los documentos;

2.- Es importante cubnrse la boca v nariz con ¢l pliegue del codo al 1ser o estornudar, o
usar pafiuelo descartable v desecharlo en un contenedor de basura cerrado;

3.- NO rocarse las mucosas corporales, sean nariz, boca, 0jos y oidos, con las manos sin
lavar.

4.- Limpie v desinfecie de manera rutinaria todas las superficies de contacto frecuente
del lugar de trubajo. como puestos de trabajo, teclados. telefonos, materiales de oficina,
barandillas v manijas de puertas, seguros de ventanas;

5.~ bEwvite usar teléfonos, computadoras, escritonos, oficinns, matenales de oficina,
herramientas v equipos de trabajo de otros servidores. En caso de compartir impresoras
u otros equipos, limpielos v desinféctelos antes y después de usarlos Al momento de

recargar hojas a la impresora o copladora, absténgase de soplar los costados del grupo
de hojas de recarga.;

6.- Ponga en practica las normas de distanciamiento social al eviar estar junto a otros
servidores, por lo menos debe encontrarse a 2 metros de distancia. ¢n 10 posible evite
lus reuniones presenciales con mas de 10 personas, v en caso de tener que hacerlo,
mantenga la distancia mencionada (2 meiros) de otras personas siempre que sea posible,
y abra la ventana del lugar de reunion a fin de gue exista circulacion continua de flujo
de mire:

7.~ Salude amablemente con los compaferos evitando el contacto fisico, hoy por hoy
tenemos que erradicar los apretones de manos v besos én la menlla

B) TRATAMIENTO DOCUMENTAL

I.- En todos los espacios que tengan atencion al publico v en las dreas que se recibe a
usuarios externos, esto es los lugares establecidos para la recepeion documental -
Ventanilla-, Informacion y demas zonas cuvas actividades radican en la continua
interrelacion personal, se debera ubicar alcohol y/o geles desinfectantes v exhortar al
publico en general, su uso riguroso antes y después de entregar documentos para
ingreso v tramite en la FGE;

2.- De la misma manera, para la gestion documental interna, se debera exigir que cada
umdad administrativa v/o especializada de la FGE a mivel nacional. adopte la utilizacion
minucioss de geles antibactenales y'o alcohol previo a la entrega v reasignacion fisica
de documentos sea para cumplimiento de actividades v continuacion del tramite entre.
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servidores, sea para entrega de documentacion para despacho local v nacional, misma
que serd generada en caso de ser estrictamente necesano v que no se la puceda enviar
mediante otros medios.

Con el proposito de optimizar recursos y a consecuencia de la emergencia sanitaria que
estamos atravesando: solo en caso de ser estnictamente necesario se debera imprimir un
documento: v, en caso de que sea necesario imprimirlo, al momento de imprimir un
documento cuyo texto comprenda de varias paginas, se debera imprimirlo a los 2 lados
de las hojas;

3.- Los encargados de gestionar la correspondencia para el despacho local v nacional
deberan dar ficl cumplimiento a las normas de proteccion sanitaria, como son: ¢l uso
obligatorio de herramientas de biosegundad vy la utilizacion de geles anubacteniales y/o
alecohol, al momento de entregar la documentacion al Courier o personalmente a
destinatanios locales.

S6lo en caso de ser estnetamente necesanio, las Coordinaciones Generales, Direcciones
Nacionales, UInidades Admimistrativas v Fiscalias Misionales, enviaran correspondencia
fisica local y nacional, v solo en caso que no se la pueda enviar mediante otros medios,

4.- Los servidores responsables de los archivos centrales v de los archivos de gestion-de
oficina, deberan incentivar en sus compaiieros ¢l uso de mascarillas v guantes de nitrilo
(desechables o reusables v cambiarlos constantemente) como herramientas basicas en el
cumphmiento cotudiano de sus funciones, puesto que al estar directamente expuestos a
la manipulacion cotidiana de documentos. deben tener la precaucion de insistir en todos
el uso de estos implementos imprescindibles en sus labores dianas;

S~ Al ser los documentos en soporte fisico, es decir papel, los insumos originarios
fundamentales de nuestras actividades dianas. v al ser de conocimiento publico que
segun los estudios realizados por la OMS (Organizacion Mundial de la Salud), el virus
COVID 19 puede permanecer activo hasta un periodo maximo de 3 horas en esta
superficie, debemos manejarlos cuidadosamente porque pueden constituir focos de
contaminacion laboral Por ¢sta razdn, todos los servidores debemos utilizar de manera
obligatoria en primera instancia, implementos de bioseguridad como son mascarillas
anti polvo v puantes de nitrilo (desechables o reusables v cambiarlos constantemente),
de ser necesario gafas de proteccion ocular, gorros desechables e incluso mandiles de
trabajo o mamelucos, ademas en virtud de lo manifestado por ¢l Instructivo para la
Organizacion de Documentos y Archivos de la FGE en su numeral 1 del acipite 2 5 3
“Medidas  recomendadas”, nimero 2.3 “Del espacto fisteo v la conservactin de
documentos” del numeral 2 al tratar: “D/L ARCHITO CENTRAL™,

6.- De la misma manera, se tiene conocimiento que ¢l CORONAVIRUS perdura en las
superficies con diferente temporalidad. segun la calidad de las mismas v de acuerdo a la
temperatura y humedad del ambiente, asi en ¢l carton ¢l virus COVID 19 subsiste hasta
24 horas v hasta dos o tres dias en el plistico, precisumente estos elementos son
utihzados dianiamente en la gestion documental institucional por los servidores del pais,
en articulos tales como hiblioratos, contenedores, carpetas v/'o folders, en consecuencia,
es imprescindible la desinfeccion diana de las superficies que se tocan con frecuencia,
especlalmente de estas umdades de almacenamiento v conservacion documental,
uttlizando una solucion aguwaleohol 70/30 tal como lo determina en ¢l mismo cuerpo
fegal, en su numeral @ ibidem:
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7.- Las estanterias y mobiliario donde se conserva el haber documental institucional. sea
archivo de gestion-oficina o archivo central, deben ser aspirados y limpiados
regularmente para no concentrar presencia de polvillo ni del virus, que pudiera afectar
las mucosas nasales y visuales v hacerlos sensibles ante este perjuicio, tal como lo
disponen los numerales 7 y 8 del mismo cuerpo legal,

8.- Se debe aumentar los niveles de ventilacion de los lugares donde se conservan los
documentos, sea naturalmente con la apertura de ventanas o a traves de implementos
cléctricos, que permita la circulacion continua del flujo de aire en los espacios, esto hara
que ¢l aire esté en movimiento y anule la presencia del virus en estas zonas donde se
resguardan nuestros documentos institucionales:

9.- Debemos usar mascarillas y guantes de nitrilo desechables o reusables v cambiarlos
constantemente, para  evitar  acumulacion de impurezas que podrian  causar
contaminacion en nuevos objetos al tocarlos con implementos infectados, ¥ peor aun
multiplicando la posibilidad de presuntos contagios entre los servidores:

10.- Hay que fumigar los depositos documentales con periodicidad con el fin de
desinfectar y eliminar virus y bacterias que podrian existir en los documentos:

I1.- Lo mas impontante, cumplir con las medidas de prevencion, conirol y proteccion
establecidas por la Autoridad Sanitaria Nacional v el presente Procedimiento. Ser
estnclamente disciplinados en el manejo documental a través del uso de implementos de
bioseguridad, para precautelar nuestra integridad fisica v la de nuestras familias,
respetar la distancia necesaria en el ejercicio de nuestras achividades. evitar
aglomeraciones en los espacios de trabajo para comunicarnos en grupo, v en lo posible
hay que hacer uso de herramientas telemdticas e informaticas.

- -y — - .‘
EGE FiSCALIA GENERAL DEL ESTAD
T TR ads .
CERTIFICO: Que las COPIAS que gnlacoden en NE“L
fojes, comaspondan a los or_nganaias z;:sr?&n:rm.w_
arcihivos 3 camo Y rospnsabitidad da . s r- e

Givinat .. de ta FISCALLA GENERAL DELESTADC

---------
_________________

- s e e
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RESOLUCION N2 034-FGE-2020

Dra. Diana Salazar Méndez
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 1 del articulo 3 de la Constitucion de |la Republica, establece: "{..] Son
deberes primordioles del Estado: 1. Garantizar sin discriminacion alguna el efectivo
goce de los derechos establecidos en le Constitucion y en los instrumentos
internacionales, en particular la educacién, le saelud, lo alimentocion, lo seguridad
social v el ogua pora sus habitantes. [..)":

Que, el articulo 32 de la Constitucion de la Republica determina: “Le salud es un derecho que
garantiza el Estado, cuyo reglizacion se vinculo al ejercicio de otros derechos, entre ellos
el derecho ol agua, lo alimentacién, la educacion, la cultura fisico, el trabajo, lo seguridad
sacial, los gmbientes sanos y otros que sustentan el buen vivir.

El Estedo gorontizara este derecho medionte politicas economicas, seciales, culturales,
educativas y ambientoles; y el acceso permanente, aportuno y sin exclusion a programas,
accianes y servicios de pramocidn y otencidn integral de salud, salud sexual y salud
reproductiva. la prestocidn de los servicios de salud se regird por los principios de
equidad, universolided, solidorided, interculturolidod, colidad, eficiencio, eficecia,
precaucion y bioético, con enfoque de género y generacional.”;

Que, el articulo 194 de la Constitucién de la Republica, senala que: "La Fiscalio General del
Estado es un drgano autanome de la Funcidn Judicial, dnico e indivisible, funcionara de
foerma desconcentradao y tendra autonomio administrative, econdmica y financiera, La
Fiscal o el Fiscal General es su maximo autorided y representante legol y actuard con
sujecion a los principios constitucionales, derechos y garantias del debido proceso.”;

Que, el articulo 227 de la misma Constitucion, dice: “La administracion publica constituye un
servicio ¢ la colectivided que se rige por los principios de eficacia, eficiencio, colidad,
Jjerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coardinacion, participacion, planificacion,
tronsparencio  y evaluacion™:

Que, el articulo 281 del Codigo Organico de la Funcion Judicial, establece: “Noturaleza
juridice.-Lo Fiscalio Generagl del Estado es un organismo cutdnome de lo Funcién ludicial,
con autonamia economico, financiera y administrativa. Tiene su sede en lo capital de la
Republica.”;

Que, los numerales 2, 3 y 4 del articulo 284 del Codigo Organico de la Funcion ludicial,
establecen como competencias del Fiscal General del Estado, las siguientes: “2.
Determinar, dentro del marco de las politicas generales de la Funcion Judicial, las politicas
institucionales y ponerlas en practica por medio de los unidodes odministrotivas
correspondientes;, 3. Expedir, mediante resolucion, reglamentos  nternos,
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instructivos, circulares, maonuales de arganizocion y procedimientos y cuanto
instrumento se requiera para funcionar eficientemente;’ 4. Dirigir la administracion de
fos recursos financieros de la Fiscol/a Generol del Estado [...)";

Que, mediante Acuerdo Ministerial 126-2020 de 11 de marzo de 2020, la Ministra de Salud

Pablica, declard el Estado de Emergencia Sanitaria para impedir la propagacion del
COovViD-19;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No, 00005-2020, el Ministerio de Salud Publica, expidié el
"REGLAMENTD PARA ESTABLECER LAS DIRECTRICES PARA EL CONTROL DE LA
FABRICACION, IMPORTACION, ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION, EXPENDIO ¥ USO DE
PRUEBAS RAPIDAS/REACTIVOS PCR USADAS PARA DETECCION DE SARS-COV-2
DURANTE LA EMERGENCIA SANITARIA ™

En ejercicio de sus atribuciones,
RESUELVE:

Articulo Unico.- Aprobar e implementar el "PROTOCOLO PARA UTILIZACION DE PRUEBAS
RAPIDAS DE CORONAVIRUS EN LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO", el cual forma parte de esta
resolucion v consta en el anexo 1.

DISPOSICION GENERAL UNICA.- De Ia ejecucion y control de la presente Resolucion se encargara
la Direccion de Talento Humano, a través de la Unidad de Seguridad v Salud Ocupacional, en
coardinacion con las Direcciones de Recursos Pravinciales,

DISPOSICION FINAL UNICA.- Esta Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y COMPLASE.- Dado y firmado en el despacha de Ia Fiscalia General del Estado,
a 18 de mayo de 2020.
A
J L))
L.aJ

— ookl Lt

Ora. Dia Salazar Méndez
FISCAL G U/DEL ESTADO

CERTIFICO.- Que la resolucion que antecede esta suscrita por la Dra. Diana Salazar Méndez,
Fiscal General del Estado.

Quito, 18 de mayo de 2020. -

¢ _—
Dr. Edwin £F355 Hidalgo
SECRETARIO DE LA FISCALIA GENERA
ENCARGADO
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PROTOCOLO PARA UTILIZACION DE PRUEBAS RAPIDAS DE CORONAVIRUS EN LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

ANTECEDENTES

Debido a la pandemia mundial del coronavirus, se ha hecho necesaria la implementacion en
los sistemas de salud de todos los paises, incluido el Ecuador, de la realizacion de pruebas para
diagnostico y para deteccién de anticuerpos en las personas expuestas o contagiadas.

Aungue no existen cifras exactas al respecto, la gran cantidad de individuos sintomaticos en
espera de un diagndstico confirmatorio de COVID-19, sin duda representa una preocupacion
para la institucion, en virtud de que la naturaleza de las funciones que desempefia el personal
de la Fiscalia General del Estado, implica una interaccion permanente con la ciudadania; en
este contexto, es prioritario brindar la seguridad y bienestar a sus servidores y trabajadores,
con el fin de proteger su salud, a través de la aplicacion de pruebas rapidas de deteccion.

El estado actual de la pandemia podria dar paso al uso de pruebas rapidas para la deteccién de
anticuerpos IgG/lgM anti SARS-CoV-2, esto con el fin de ser una herramienta de tamizaje. La
IgM revela respuesta inmunologica frente a infecciones activas, mientras que la lgG indica
presencia de infecciones no actuales, es decir aquellas que ya han desarrollade una respuesta
inmunitaria secundaria.

Las pruebas rdpidas detectan los anticuerpos que el arganismo produce contra el coronavirus,
sin embargo no detecta la enfermedad en etapa inicial (desde el 1 al 7 dia). Por lo que se
pueden presentar falsos negativos, es decir que ya estando contagiados del COVID-19, los
resultados pueden salir negativos y seguir contagiando a la poblacion. Por lo que es necesario
establecer un protocolo de aplicacién de las muestras con el fin de tener un mejor tamizaje y

seguimiento de la enfermedad en los servidores y trabajadores de la Fiscalia General del
Estado.
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OBIETIVO

Establecer el protocolo de uso de pruebas rapidas para la deteccion de anticuerpos de COVID-
19, de acuerdo al escenario epidemiolégico de transmision, disponibilidad de pruebas y
capacidad de procesamiento de las muestras.

ALCANCE

Este protocolo de uso de pruebas rapidas, esta dirigido a los servidores y trabajadores de Ia
institucion con sospecha de COVID-19.

GLOSARIO DE TERMINOS

Caso confirmado: Persona con infeccion por el virus de la COVID-19 confirmada mediante
pruebas de laboratorio, independientemente de los signos y sintomas clinicos,

Caso sospechoso: Se considera caso sospechoso a los pacientes gque cumplan uno de los
siguientes criterios:

a. Pacientes con infeccion respiratoria aguda grave caracterizada por fiebre, tos,
dificultad respiratoria y que requieren hospitalizacidn, sin otra etiologia incluyendo
patologias respiratorias y que, ademas tenga: Historial de viaje a una zona que tengan
un brote activo de coronavirus COVID-19 en los ultimos 14 dias anteriores al inicio de
los sintomas o; actividad laboral en un entorno que tengan contacto directo con
pacientes con Insuficiencia Respiratoria Aguda Grave (IRAG),

b. Pacientes con enfermedad respiratoria aguda leve o moderada (tos y fiebre) que no
requieren internacion y al menos uno de los siguientes: Visitar sitios que tengan un
brote activo de coronavirus COVID-19, en los (ltimos 14 dias previos al inicio de los
sintomas; o, compartir hogar o contacto cercano con un caso confirmado de COVID-19
en los ultimos 14 dias previos al inicio de la enfermedad; o, asistié profesionalmente
en un centro de atencion medica en los ultimos 14 dias anteriores al inicio de los
sintomas en los que se notificaron casos confirmados o probables de Coronavirus
COVI-19.

Profesional de primera linea: personal sanitario, fuerza publica y otros altamente expuestos,
por condiciones propias relacionadas a sus actividades laborales, o por no poder realizar sus
actividades en aislamiento durante la emergencia sanitaria.

Prueba rapida de deteccion de anticuerpos: tienen la ventaja de tener resultados en corto
tiempo (alrededor de 15 a 20 minutos), a bajo costo v requerir poca infraestructura sanitaria
para su aplicacion. Este tipo de pruebas hasta el momento no se recomiendan para el
diagnostico, dado el amplio periodo de ventana (7-10 dias), estas pruebas pueden servir de
cribado o tamizaje a personas sintomaticas con antecedentes de contacto y para levantar el
perfil de seroprevalencia de la poblacién.

Sospecha epidemioldgica: Son aguellas condiciones de tipo epidemiolégico como lugar de
residencia, antecedentes, edad, género, poblacion, etnia, que generan una mayor probabilidad
de contraer una enfermedad.
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APLICACION DE PRUEBAS RAPIDAS DE COVID 19

La Fiscalia General del Estado, aplicara las pruebas rapidas del COVID-19 a sus servidores/as y
trabajadores, en los siguientes casos:

1. Que hayan tenido sintomas de insuficiencia respiratoria aguda (fiebre, tos, dificultad
respiratoria, dolor toracico), con mas de 7 dias de evolucion y que ademas hayan tenido
contacto directo con pacientes confirmados de COVID-19.

2.- Asintomaticos que hayan estado expuestos o en contacto directo con una persona
sospechosa o confirmada de COVID-19, dentro de las instalaciones de la Fiscalia General del
Estado, en los ultimos 7 dias. Si sale negativo en la primera prueba es necesario repetir cada 7
dias la prueba rapida o de preferencia PCR.

3.- Que por sus actividades laborales hayan tenido que asistir a una zona en donde haya casos
sospechosos o confirmados de COVID-19 (levantamiento de cadaveres, allanamientos u
operativos en territorio abierto).

4.- Personal con familiar directo que haya sido diagnosticado con COVID POSITIVO dentro de
los tltimos 7 dias.

5.- La prueba rapida sera realizada por el personal médico y de enfermeria de la institucion,
previa capacitacion tecnica para asegurar lecturas fidedignas en los servidores/as a quien se
les realice las mismas y de conformidad al Acuerdo Ministerial del Ministerio de Salud Publica
No. 00005-2020 de fecha 15 de abril de 2020.

Para ello, el personal medico debera utilizar equipos de proteccion adecuados para el efecto y
gue incluya respirador N95, visores y bata desechable, que seran proporcionados por la
Fiscalia General del Estado.

6.- A quienes se detecte positividad de Ia prueba rapida, seran referidos inmediatamente a los
servicios de la Red Publica de Salud (IESS o MSP) para su manejo y/o monitorizacion respectiva
de acuerdo a sus protocolos establecidos. Ademas deberan realizarse el examen de PCR para
coronavirus.

7.- Aguellos que tengan sintomatologia grave con signos de dificultad respiratoria importante
seran referidos directamente a la Red Publica de Salud y no seran candidatos para ser
realizados |a prueba rapida del SARS Cov2 en el dispensario de a entidad.
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ALGORITMO PARA APLICACION DE PRUEBAS

.
< .

Menos 7 dias Mas de 7 dias

mmmm&mmamNhhmkmmmmmmw
contra SARS-COV-2/COVID-19
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ALGORITMO DE CONDUCTA A SEGUIR ANTE RESULTADOS DE PRUEBAS RAPIDAS

=3

Fuente: Ministerio de Salud Pablica. Protocolo de uso de pruebas rapidas para deteccién de anticuerpos contra
SARS-COV-2/COVID-19
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RESOLUCION No. 035-FGE-2020

Dra. Diana Salazar Méndez
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

Que, ¢l numeral 2 del articulo 16 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,

Que,

Que,

Que,

Que,

garantiza: “El acceso wwmversal a las tecnologias de informacion v
conunicacion. ",

el articulo 18 de la Constitucion de la Republica, dispone que las personas de
mancra individual o colectiva tienen derecho a. “/. Buscar. recibir,
intercambiar. producir y difundir informacién veraz, vertficada, oportuna,
comtextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos,
acontecimientos y procesos de interés general, v con responsabilidad
ulterior. 2. Acceder libremente a la informacién generada en entidades
publicas, o en las privadas que manejen fondos del Estado o realicen

Junciones priblicas. No existira reserva de informacion excepto en los casos

expresamente establecidos en la ley. En caso de violacion a los derechos
humanos, ninguna enndad piblica negara la informacion. *';
el articulo 194 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefala: “La
Fiscalia Greneral del Estado es un drgano audnomo de la Funcién Judicial,
tnico e indivisible, fincionara de forma desconcentrada y tendra autoriomia
administrativa, economica v financiera. La Fiscal o el Fiscal General es su
maxima auioridad vy representante legal v actward con swjecion a los
principios constitucionales. derechos y garantias del debido proceso. "

el articulo 226 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador. determina:
“Las Instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras
o servidores piiblicos y las personas que actien en virtud de una potestad
estatal eferceran solamente las competencias y facultades que les sean
atribindas en la Constitucion y la lev. Tendran ¢l deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines v hacer efectivo el goce v
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.™';

el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, manifiesta
“La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se
rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarguia,
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Que.

Que,

Que,

Que,

Que,

desconcentracion,  descentralizacion,  coordinacion,  participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion. ",

¢l articulo 281 del Cédigo Organico de la Funcion Judicial. sefala: “La
Fiscalia General del Estado es un organismo autonomo de ta Funcion
Judicial con autonomia econdmica, financiera v administrativa. Tiene su
sede en la capital de la Repriblica ™.

el numeral 3 del articulo 284 del Codigo Organico de la Funcion Judicial,
establece como competencia del Fiscal General del Estado: “Expedir,
mediante resolucion. reglamentos internos, instructivos, circulares, mamales
de organizacion y procedimientos y cuanto instrumento se requiera para

[fumcionar eficientemente.”';

el articulo 291 del Codigo Organico de la Funcion Judicial, determina:
“Oficinas territoriales.- El funcionamiento de los organismos auténomos
serd desconcenirado, a través de oficinas terriforiales, con competencia en
regiones, provincias, cantones o distritos metropolitanos, segin convenga a
la mas eficiente prestacion del servicio. ()",

el articulo | de la Ley Orgdnica de Transparencia v Acceso a la Informacion
Publica, establece: “Principio de Publicidad de la Informacion Piblica.- El
acceso a la mformacion publica es un derecho de las personas que garantiza
el Estado. Toda la informacion que emane o que esié en poder de las
instituciones, organismos v entidades, personas juridicas de derecho pitblico
o privado que. para el tema materia de la informacion rengan participacion
del Estado o sean concesionarios de éste, en cualquiera de sus modalidades,
conforme lo dispone la Ley Organica de la Contraloria General del Estado:
las organizaciones de (rabajadores v servidores de las instituciones del
Estado, instituciones de educacion superior que perciban rentas del Estado,
las  denominadas orgamizaciones no gubernamentales (ONG's), estin
sometidas al principio de publicidad; por lo tanto, toda informacion qire
posean es publica, salva las excepciones establecidas en esta Ley.”.

¢l articulo 5 de la Lev Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, sefiala: “Informacién Piblica.- Se considera informacion piiblica.
todo documento en cualquier formato, que se encuentre en poder de las
instiruciones publicas y de las personas juridicas a las que se refiere esta
Ley, contenidos, creados u obienidos por ellas, que se encuentren bajo su
responsabilidad o se hayan producido con recursos del Estado.”
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Que,

el articulo 6 de la referida norma, seifala “Informacion confidencial.- se

constdera mformacion confidencial agquella informacion piblica personal,
que no esta sweta al principio de publicidad y comprende aguella derivada
de sus derechos personalisimos y fundamemales especialmente aquellos
sefalados en los articulos 23 (66) v 24 (76) de la Constitucion Politica de la
Repiiblica. ",

Que, el articulo 17 de la Lev Organica de Transparencia v Acceso a la Informacion

Que,

Que,

Plblica, en relacion a la Informacién Reservada, sciala: “No procede el
derecho a acceder a la mformacion publica, exclusivamente en los siguientes
casos: a) Los documentos calificados de manera motivada como reservados
por el Ministerio de Coordinacion de Seguridad, por razones de defensa
nacional, de conformidad con el articulo 81 (91), inciso tercero, de la
Constitucion Politica de la Repiiblica v que son:1) Los planes v ordenes de
defensa nacional. militar, movilizacién. de operaciones especiales v de bases
e instalaciones militares ante posibles amenazas contra el Estado: 2)
Informacion en el ambito de la inteligencia. especificamente los planes,
operaciones ¢ informes de inteligencia y contrainteligencia militar, siempre
qute existiera conmacion nactonal; 3) La informacion sobre la ubicacion del
material bélico cuando ésta no entrafie peligro para la poblacion; v, 4) Los
Jondos de uso reservado exclusivamente destinados para fines de la defensa
nacional; ¥,
b} Las informaciones expresamente establecidas como reservadas en leves
vigentes. ",

de conformidad con lo previsto en el literal a), seccion 1.3.2.2 GESTION DE
SECRETARIA DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO. de la
Resolucion No. 012-FGE-2018, de 28 de febrero de 2018, que contiene el
Estatuto Organico de Gestion Orgamizacional por Procesos de la Fiscalia
General del Estado. la Mision de Secretaria de la Fiscalia General del Fstado,
es’ “Admiristrar el sistema de gestion documental, salvaguardar los archivos
v certificar los actos administrativos v procesales de la institucion. "

de conformidad con lo previsto en el numeral 1 del literal ¢), seccion 1322
GESTION DE SECRETARIA DE LA FISCALIA GENERAL DEI
ESTADQ. de la Resolucion No. 012-FGE-2018, de 28 de febrero de 2018,
que contiene el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de
la Fiscalia General del Estado, es atribucion de la Secretaria: “Emitir
normativa interna para la certificacion v administracion de la gestion
documental y archivos a mivel nacional. ", “Elaborar v controlar los planes
archivisticos, para la proteccion v conservacién de la memoria histérica
institucional. ”; asi como también, ¢l numeral | del literal d) Productos.
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Que,

Que,

Que.

Que,

Que.

Que,

Que,

Gestion Documental v Archivo, que refiere “Directrices para la certificacion
Y administracién de la gestion documental v archivos a nivel nacional.”:

mediante Resolucion No. 001-FGE-2019, de 08 de abril de 2019. la Dra.
Diana Salazar Méndez, asume las funciones de Fiscal General del Fstado:

mediante Acuerdo Mimisterial Nra. 00126-2020. de 11 de marzo de 2020, el
Ministerio de Salud Publica. declard el Estado de Emergencia Sanitana en
todos los establecimientos del Sistema Nacional de Salud. en los servicios de
laboratorio, umdades de epidemiologia v control. ambulancias aéreas.
servicios medicos y parameédicos, hospializacion y consulta externa por lo
inminente posibilidad del efecto provocado por ¢l coronavirus (COVID-19);

con Acuerdo Mimsterial Nro. MDT-2020-00763, de 12 de marzo de 2020 ¢l
Mimistro  del Trabajo, expidio las Directrices para la Aplicacion de
T'eletrabajo Emergente. durante la Declaratoria de Emergencia Sanitaria:

el 14 de marzo de 2020. el Ministerio de Salud Publica, puso en conocimiento
las “Directrices para La Prevencion v Proteccion de los Trabajadores v
Servidores Publicos frente al Coronavirus (COVID-19) dentro de los espacios
laborales™;

mediante Resolucion Nro. 024-FGE-2020. de 16 de marzo de 2020, la
maxima autoridad institucional de la Fiscalia General del Estado, dispuso
“Articula .- Implementar la modalidad del reletrabajo para los servidores de
la Fiscalia General del Estado, (. )

mediante Resolucion Nro. 026-FGE-2020, de 21 de marzo de 2020. la
maxima autondad de la Fiscalia General del Estado. resolvio. “Articulo 1.- A
partir del lunes 23 de marzo de 2020, hasia nueva orden. se suspende la
asistencia de personal administrative v misional a las dependencias de las
Jiscalias a nivel nacional, salvo el procedimiento de flagrancia.-Articulo 2.-
El personal de la carrera administrativa, al igual que las personas
catalogadas dentro de los grupos vulnerables, continuardn realizando sus
labores a iravés de la modalidad de teletrabajo, conforme a las disposiciones
emitidas por la Direccion de Talento Humano,™

mediante Directriz No. 005-2020-FGE-SG-D de | de abril de 2020, ¢l Dr.
Edwin Erazo Hidalgo, Secretario General Encargado, emitio el “Procedimiento
para Ingresar Correspondencia en el Sistema de Gestion Documental por el
Madulo de Ventanilla. en la Modalidad de Teletrabajo™; v,
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Que. por cuanto ¢l trabajo de los luncionarios v servidores responsables de ventanilla
a nivel nacional es de campo, trabajo manual que lo realizan con interaceion
de usuarios internos v externos, con el proposito de brindar un servicio agil y
oportuno a los usuarios internos, externos v a la ciudadania en general, en
medio de la emergencia sanitana (COVID 19) que estamos atravesando; la
Fiscalia General del Estado. ha desarrollado un mecanismo para la recepeion
de documentos digitales. a través de ventanilla virtual.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion y la Ley:
RESUELVE

Articulo 1.- Aprobar v emitir ¢l *REGLAMENTO PARA RECEPCION DE
DOCUMENTOS A TRAVES DE VENTANILLA VIRTUAL, ENVIADOS
POR USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS™, de Gesuon de Secretaria de la
Fiscalia General del Estado. el cual consta en anexo adjunto.

Articulo 2.- La ventanilla virtual, receptard comunicaciones en formato digital
(PDF), remitidos por los usuarios internos y externos (personas naturales o juridicas,
publicas o privadas), dirigidas a los servidores/as de la Fiscalia General del Estado,
por cuanto no les es posible presentarla de manera presencial, asi como también
documentos generados por los servidores/as de la institucion a través del SIAF que
tengan alcance admimstrativo.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Se establece que la autoria, contenido v documento fisico (original ). es
de responsabilidad exclusiva del peticionario, por lo tanto la Secretaria de la Fiscalia
Cieneral del Estado. asi como las dreas de recepeion de documentos en las Fiscalias
Provinciales, no se responsabilizan por g€l contenido, m1 el documento fisico
{original)

SEGUNDA - En concordancia con la disposicion que antecede. los destinatarios
recibirdn unicamente los documentos en formato digital, mas no en fisico, para el
respectivo trimite.

TERCERA - |La Secretaria de la Fiscalia General del Estado. asi como las unidades
encargadas de recibir, ingresar o direccionar la correspondencia en la modalidad de
teletrabajo, no  garantizan su  atencion, por cuanto esta actividad es de
responsabilidad exclusiva de los destinatarios

CUARTA.- Se ingresard en ¢l Sistema de Gestion Documental, toda documentacion
en formato PDF, que tengan como destinatarios a las maximas Autoridades en
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Planta Central. Fiscalias Provinciales, asi como las dirigidas a los servidores/as de
las dreas administrativas, sin excepcion

QUINTA.- Los documentos digitales que correspondan a investigaciones del arca
misional, serdn remitidos via correo electronico a los delegados/as del SAL a fin de
que por su intermedio se canalice. re direccione o reasigne a los servidores/as de la
Fiscalia General del Estado, dentro del ambito de sus competencias

SEXTA.- Disponer a la Secretaria de la Fiscalia General del Estado. la
responsabilidad  de la administracion, coordinacion, seguimiento a nivel nacional y
de ser posible su mejora continua

SEPTIMA.- Dentro del ambito de sus competencias, la ejecucion v cumplimiento
de la presente resolucion estard a cargo de Seerctaria de la Fiscalin General del
Estado, Direccion de Tecnologias de la Informacion v Comunicaciones. Direccion
de Comunicacion v Promocion Institucional, Fiscales Provinciales v Directores de
Recursos Provinciales a nivel nacional

DISPOSICION FINAL UNICA- La presente resolucion entrari en vigencia a
partir de la fecha de su suscripeion, sm perjuicio de su publicacion en ¢l Registro
Oficial.

!
Dado v firmado ¢n ¢l Despacho de la senory Fiscal General del Estado. en el Distrito
Metropolitano de Quito a. 22 de mayo de 2020

Dm_‘ﬁ:ﬁ% Sal ,
FISCAL GEN ..51’.-& L DEL ESTADO

CERTIFICO.- Que la resolucion qrm: antecede esta suscrita por In sefora doctorn
Diana Salazar Méndez. Fiscal General del Estado - Distrito Metropolitano de Quito
a, 22 de mayo de 2020,

“— .

Dr. Edwin Erazo Hidalgo )
SECRETARIO DE LA FISCALIA GESE: VEA ESTADO
ENCARGADO
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“REGLAMENTO PARA RECEPCION DE
DOCUMENTOS A TRAVES DE VENTANILLA

VIRTUAL, ENVIADOS POR USUARIOS
INTERNOS Y EXTERNOS”
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“REGLAMENTO PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS A TRAVES DE LA
VENTANILLA  VIRTUAL, ENVIADOS POR USUARIOS INTERNOS Y
EXTERNOS".

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1.- Ventanilla Virtual - Es un mecamismo desarrollado para el usuario mterno y
externo (personas naturales o juridicas, pablicas o pnivadas), que les permite remitir o
enviar sus oficios o comumeaciones en formato digital (PDF), a una direccion electronica

especifica creada para ¢l efecto, por cuanto no le es posible entregar sus documentos de
manera presencial,

Articulo 2.- Del Sistema de Gestion Documental (SGD) - Es una herramienta informatica
disenada y desarrollada por la Fiscalia General del Fstado, para la gestion documental, que
sirve para registrar e ingresar, la documentacion externa de ciudadanos vio instituciones
publicas o privadas, facilitando la trazabilidad en su recorrido

Articulo 3.- Aleance - Esta dingido a todos los servidores de la Fiscalia General del
Estado, a nivel nacional, que generen documentos en el Sistema Integrado de Actuaciones
Fiscales (SIAF) que tengan alcance administrativo, asi como tambien estd dingido a las
personas naturales o juridicas, publicas o privadas que requieran enviar oficios o
comumecaciones en formato digital PDF. que se encuentren dingidas para los servidores/as
de la Fiscahia General del Estado,

CAPITULO 11
DE LOS USUARIOS EXTERNOS (CIUDADANIA EN GENERAL)

Articulo 4. La documentacion digital enviada por los usuarios externos deberd cumplir
de manera obligatona con los siguientes requisiios.

I. Debe estar dirgida a un funcionario/a o servidor/a de la Fiscalia General del Estado.
2 Los documentos deben estar suscritos manualmente o firmados electronicamente
por ¢l compareciente o peticionario.

3. Debe constar nombres v apellidos completos en ¢l pie de firma.

4. Escancar el oficio. comunicacion o peticion en un solo archivo digual, pero
separado de sus anexos, éste no debe exceder del tamaio de 2MB.

5 Escanear los anexos, los cuales no debe exceder del tamano de 2MB.
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9.

De existir mas de un anexo digital, éstos deberdan ser divididos v ser nombrados
como parte |, parte 2, pare 3, el¢

No inclur imagenes o fotografias

Las msttuciones, deberan proporcionar de manera obligatoria la siguiente
mformacion:

Nombre de la mstitucion:

Pais:

Provincia:

Canton:

Direecion (calle principal, nomenclatura, calle secundaria, sector, ciudad,
ete )

Los ciudadanos deberan facilitar los sigmentes datos obligatorios, para lo cual, es
preciso sefalar que sin esta informacion NO se podri ingresar su peticion:

Nombres v apellidos completos:

Provincia:

Canton.

Direccion (calle principal, nomenclatura, calle secundaria, sector, ciudad,
ele. )

Corren's electronico/s de contacto:

Numeros telefonicos de contacto:

¢ Asunto: de forma claro y preciso:

10. En caso que el compareciente o pencionano requiera entregar documentacion fisica;

1,

13

14.

por temas de reserva y confidencialidad, los deberd entregar Ginica v exclusivamente
al Fiscal titular de la mvestigacion o mstruccion fiscal, una vez que la Autoridad
correspondiente haya dispuesto Ia normalizacion de nuestras actividades laborales
presenciales.

De no cumplir con los requusitos antes descritos, NO s¢ ingresara mnguna peticion o
comunicacion, ¢ inmediatamente se devolvera por el mismo medio  al
compareciente, dandole a conocer las causas que motivan su devolucion.

. El horano de atencion es de lunes a viernes de 08h00 a 1 7h00, mclusive.

Los documentos digitales que cumplan con los requisitos antes descritos, serin
igresados en el Sistema de Gestuon Documental

Finalmente, se notificara al correo electronico consignado por el peticionano o
compareciente. con el numero de ingreso del tramite

-
[}
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15 En caso de tratarse de presuntos hechos de violencia de género ¢ intrafamiliar, la
ciudadania en general lo dard a conocer a través de la pagina web de la Fiscalia
General del Estado (waw tscabio ool oo), mediante el “Formulario on line de
posibles hechos de violencia de género e intrafanmuliar™, creado para el efecto
{Resolucion No. 028-FGE-2020, de 18 de abril de 2020),

Articulo 5.- Buzones de Ventanilla: Para los efectos del articulo 1 del presente
reglamento, los documentos en formato PDF, deberin ser reminidos por la ciudadania en
general, de acuerdo con la junisdiccion a la que pertenece el tramite o requerimiento, a los

siguientes correos electronicos:

| FISCALIAS DIRECCIONES DE CORREO |
'_ Planta Central vertam! ifece fiscaliy gob 1,.I._ |
(Azuay vemmniaazuayiodiseaiia, pob ¢o
| Bolivar vetpmillsbolivar iscalig gobee |
Cafar ventan lacunar (o lseaig goby g 1
 Careln ventanillapegrehn Ffiscatin gob ex |
| Chimborazo ventamilaglvmboraso fiscalia gob ec
| Cot Qﬁﬂxl ventanilacolupiingd fiscinm gob o
- El Oro ventgnillaclurodfiscalia gob ¢
_ Esmeraldas venanitbsesmerplidas o hncalia, pob.eg
i___(_'t_'t_l-ﬂ}'aﬁ ventanillavnavas'( Ilg.ﬂll:fn_g;ﬂ_:-.'u_
 Galapagos | ventapsligeilapacos (f fiscalia pobiec
| [ml_:-q]_:ur;; | 1,|_,.‘ui.lln_|'_' I_}_:_tth,ﬂ'!_i‘_;fl_:_f”] atalijl ;}:t.'_jii- |
!_L_uja S — | ‘-.-..'i‘lL1l|‘|1.1|_'-u::H|'T'~~ abia gib ec |
LLL'IH. Rios - | o grtuml I alasrioude fises b -:--1*_-.-1.
| Manabi vertan) lammiabue fiscahin gob e
. Morona Santiago ) ventaniliamorong @ fiscila pob g

Napo ventamllanapolafiscalinwb ec E
_Orellana ventamtlorel i fiscalis sob.ec |
| Pastaza B ventanitlapasmzaidfisealia yob ec -
I_PiChﬂll.‘hﬂ - vl i apic hiveliin hscalia gob ee |
! 55_151:1 _f_‘;lt‘.lla — Seplapijastaeicia i Lo il sol) g g
~Santo Domingo de Los Tsachilas | sentanibasiodeninga tisenlin szub e '
| Sucumbios ventnnilinsygunibios 4 sealiy. gob e
- Tungurahua ventunillatuneurahiva @iseaha gobuec
| Zamora vertanl lsinorg i Nsealia pob ec

CAPITULO 111

DE LOS USUARIOS INTERNOS
SISTEMA INTEGRADO DE ACTUACIONES FISCALES (SIAF)

Articulo 6.- Los documentos penerados a través del SIAF, que tengan alcance
admnistrativo /o misional, deberan cumphir los sigutentes requisitos:
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I. Los documentos digitales deben estar suseritos manualmente o firmados
electronicamente

1

Escanear el documento o peticion en un mismo archivo digital, pero separado de sus
anexos, ¢ste no debe exceder del tamaino de 2MB.

3. Cada anexo digital no debe exceder del tamano de 2MB.

4. De existir mas de un anexo digital, éstos deberan ser divididos v ser nombrados
como parte 1, parte 2, parte 3, eftc

5. No meluir imagenes o fotografias
6. FEl horario de atencion es de lunes a viernes de 08h00 2 1 7h00, inclusive.

7. Los documentos digitales que cumplan con los requisitos antes descritos. seran
ingresados en el Sistema de Gestion Documental, caso contrario seran devueltos al
correo electronico del peticionario

8. Finalmente, se notificara por correo electronico, al peticionario o compareciente con
el niimero de ingreso de su tramite.

Articulo 7.- Los documentos generados a traves del SIAF, en formato PDF, deberan ser
remitidos a los correos electronicos correspondientes senalados en el articulo 5. del
presente reglamenio

CAPITULO IV

DE LOS DOCUMENTOS INTERNOS GENERADOS EN EL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL (SGD)

Articulo 8.- Los documentos generados en el Sistema de Gestion Documental, no necesitan
ser remitidos a traves de ventamilla virtual, i en fisico para su atencion, por cuanto su
destinatario puede visualizarlos directamente en el mismo,

Articulo 9,- Modalidad de teletrabajo. los documentos que miernamente se generan,
actualmente estin siendo recibidos directamente por cada destinatario a través del Sistema
de Gestdn Documental,

Articulo 10.- Firmas clectromeas, los servidores/as que dispongan de firmas electronicas.
deberan hacer uso obligatorio de la misma, para la enision v firma de sus documentos.

Articulo 11.- Firma manual, los servidores/as que no dispongan de firmas electronicas,
pero que si consigan imprimir ¥ firmar manualmente los documentos, podrin adjuntarlos
como un anexo adicional al documento generado, esta accion se realiza cuando el
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documento digital se encuentra en la bandeja “Por imprimir”, a continuacion se detallan los
PASOS 4 Seguir;

I En la bandeja “En elaboracion™ se encuentran los documentos que se generan en
temporal o borrador

2 Una vez que esten listos v con los anexos respectivos, se ehge la aceidn “Firma
manual”, con esta opaion se enumera ¢l documento ¢ mmediatamente pasa a la
bandega " Por imprimir”

3 La opcion “Por mmprimir”, le permite imprnimir el documento fisico, firmarlo
manualmente, escanearlo en formato PDF v anexarlo al doeumento digital.

4 Finalmente debe realizar la ilima accion que es “Enviar documento™

5. Con las acciones antes descritas ¢l destmatario recibira a través del Sistema de
Gestion Documental, ¢l documento digital v ¢l firmado manualmente en formato
PDF, sin necesidad de remitirlo a la “Ventanilla virtual™ o fisicamente.

6. Si por alguna razon. no logrd remitir el documento suserito manualmente a traves
del Sistema de Gestion Documental, por excepcionalidad podra ser remitido por
correo electrénico a su destinatario.

A fin de poder disponer de evidencia documental sustentatona, v practicar actividades
de segmmicnto v verificacion o auditoria de control, asi como para el ejercicio de
derechos de otros usuarios, los funcionarios deberan guardar la documentacion original,
misma que debera ser presentada en caso que la autoridad correspondiente le solicite.

CAPITULO Y
DE LOS DELEGADOS O RESPONSABLES DE VENTANITLA VIRTUAL

Articulo 12.- El Secretanos de la Fiscalia General del Fstado, las o los Fiscales
Provinciales o los Directoreséas de Recursos Provinciales, nombrardn un delegado/a que se
encargue de la “VENTANILLA VIRTUAL"

Articulo 13.- El delegado/a de ventanilla virtual, serd ¢l responsable de coordinar, ingresar
en el Sastema de Gestion Documental, re direccionar los documentos recibidos, a traves del
correo electronico de ventanilla virtual. asi como de guardar la reserva correspondiente. y
las demas actividades que se le asigne en el ambito de sus competencias.

Articulo 14~ Ingresar documentos en formato PDF en ¢l Sistema de Gestion
Documental, de acuerdo con su junsdiccion y competencia, el delegado/a de la ventanilla
virtual, ingresard cn el Sistema antes mencionado, los documentos dirigidos al sefior o la
sefiora Fiscal General del Esiado, Fiscales Provinciales, Directores de Recursos
Provinewales y Autoridades de la Institueion. sin excepcion.

Articulo 15.- Documentos que correspondan a temas administrativos, de acuerdo con
st jurisdiccion y competencia, el delegado/a de ventanilla virtual deberd ingresar en el
Sistema de Geston Documental, los documentos en formato PDF, que tengan como
destinatarios a los servidores/as a nivel nacional de las areas administrativas.
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Articulo 16.- Documentos que correspondan a temas misionales, de acuerdo con su
jurisdiccion v competencia, el delegado’a de la ventanilla virtual, deberd reenviar al corrco
electronico mstitucional al delegadoa de la SAI, designado para el efecto, todas las
comunicaciones que estén relacionadas dentro del ambito misional, como por ejemplo.
denuncias, escritos o documentos que formen parte de una mvestigacion,

Articulo 17.- Reporte semanal, el delegado/a de vemanilla virtual, remitira un reporte
semanal a la Secretaria de la Fiscalia General del Estado, con informacion cuantificada de
los documentos recibidos por la vemanilla virtual, asi como ¢l numero de ingresos

realizados en el Sistema de Gestion Documental v correos electronicos remitidos al
delegado del area misional SAl

CAPITULO VI

DE LOS DELEGADOS O RESPONSABLES DEL SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL (SAI)

Articulo 18.- Las o los Fiscales Provinciales o los Directores/as de Recursos Provinciales,
nombrarin a un delegado/a del SAl, quienes bnndaran soporte o apovo, en el manejo v
redistribucion de las comunicaciones nisionales recibidas por ventanilla virtual.

Articulo 19.- Los delegados/as del SAL se encargaran de canahizar o direccionar los
documentos que tengan ambito misional, mediante correo eleetromeo a su destinasario
dentro de su junisdiceion y competencias, coma por ejemplo denuncias, escritos o
documentos que formen parte de una investupgacion, asi como de guardar la reserva
correspondiente; y las demas actividades que se le asigne en el ambito de sus competencias,

e
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Resolucion No. 036-FGE-2020

Dra. Diana Salazar Méndez
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 8 del articulo 3 de la Constitucién de la Repuiblica, establece
como deber primordial del Estado. “8. Garantizar a sus habitantes el
derecho a una cultura de paz, a la seguridad integral y a vivir en una
sociedad democratica y libre de corrupcion”

Que, los numerales 8 y 17 del articulo 83 de la Constitucion de la Republica,
determinan como deberes y responsabilidades de los ecuatorianos, sin
perjuicio de otros previstos en la Constitucion v en la Ley. administrar
honradamente y con apego irrestricto a la ley el patrimonio publico. y
denunciar y combatir los actos de corrupcién, y, conservar el patrimonio
cultural y natural del pais, y cuidar y mantener los bienes pablicos:

Que, el articulo 194 de |la Constitucién de la Repliblica, establece: “La Fiscalia
General del Estado es un 6rgana auténomo de la Funcidn Judicial Gnico
e indivisible, funcionaré de forma desconcentrada y tendrd autonomia
administrativa, econdmica y financiera. La Fiscal o el Fiscal General es
su maxima autoridad y representante legal y actuaré con sujecion a los
principios constitucionales, derechos y garantias del debido proceso™

Que, el articulo 195 de la Constitucién de la Republica prescribe: “La Fiscalia
dirigira, de oficio o a peticién de parte, Ia investigacion pre procesal y
procesal penal durante el proceso ejercerd la accién puablica con
sujecion a los principios de oportunidad y minima intervencion penal, con
especial atencion al interés publico y a los derechos de las victimas De
hallar merito acusard a los presuntos infractores ante el Juez
cormpetente, e impulsara la acusacion en la sustanciacion del juicio
penal.

Para cumplir sus funciones, la Fiscalia organizar y dirigira un sistema
especializado integral de investigacion, de medicina legal y ciencias
forenses, que incluira un personal de investigacion civil y policial dirigira
el sistema de proteccién y asistencia a victimas, testigos y participantes
en el proceso penal. y, cumplira con las demas atnbuciones establecidas
en laley’,

Que, el articulo 227 ibidem, dispone: “La administracién pablica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion'
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Que, el articulo 288 ibidem, dispone: “‘Las compras publicas cumpliran con
cnterios de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental
y social. Se priorizaran los productos y servicios nacionales, en particular
los provenientes de la economia popular y solidaria, y de las micro,
pequeflas y medianas unidades productivas.”

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 284 numerales 2 y 3 del
Codigo Organico de la Funcién Judicial, es competencia del Fiscal
General del Estado: “2. Determinar. dentro del marco de las politicas
generales de la Funcion Judicial, las politicas institucionales y ponerlas
en practica por medio de las unidades administrativas correspondientes:
3. Expedir, mediante resolucién, reglamentos intemos, instructivos,
circulares, manuales de organizacion y procedimientos y cuanto
instrumento se requiera para funcionar eficientemente (...)"

Que, la Convencion de las Naciones Unidas Contra la Corrupcion, denominada
Convencion de Mérida, establece las politicas y practicas gue cada
Estado parte debera poner en marcha, asi en sus tres primeros
numerales del articulo 5 sefala: “1, Cada Estado Parte, de conformidad
con los principios fundamentales de su ordenamiento Jjuridico, formulara
y aplicard o mantendré en vigor politicas coordinadas y eficaces contra
la corrupcion que promuevan la participacion de la sociedad y reflejen
los principios del imperio de la ley, la debida gestion de los asuntos
publicos y los bienes publicos, la integndad, la transparencia y la
obligacion de rendir cuentas. 2. Cada Estado Parte procurard establecer
y fomentar praclicas eficaces encaminadas a prevenir la corrupcién. 3.
Cada Estado Parte procurara evaluar periédicamente los instrumentos
juridicos y las medidas administrativas pertinentes a fin de determinar si
son adecuados para combatir la corrupcion”:

Que, mediante Acuerdo Ministerial 126-2020, de 11 de marzo de 2020, la

Ministra de Salud Publica declard el Estado de Emergencia Sanitaria
para impedir la propagacion del COVID19;

Que, con Acuerdo Interministerial Nro. 001, de 12 de marzo de 2020, la
Ministra de Gobierno y el Ministro de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana, dispusieron la adopcion de acciones y medidas preventivas
frente a la pandemia del brote del coronavirus (COVID-18) a fin de
garantizar el derecho a la salud de todos sus habitantes:

Que, mediante Acuerdo Ministerial MDT-2020-076, de 12 de marzo de 2020,
el Ministro del Trabajo expidio las “Directrices para la Aplicacién del
Teletrabajo Emergente durante la Declaratoria de Emergencia
Sanitaria.”,

Que. mediante Decreto Ejecutivo No. 1017, de 16 de marzo de 2020. el Lic.
Lenin Moreno Garcés, Presidente de la Republica del Ecuador. declaré



32 — Viernes 7 de agosto de 2020 Edicion Especial N° 865 — Registro Oficial

Que,

Que,

el estado de excepcion y toque de queda en todo el territorio nacional,
en concordancia con la Constitucion del Ecuador y dispuso suspender la
jornada laboral presencial del sector publico y privado, desde el 17 de
marzo hasta el 24 de marzo, pudiendose prorrogar dicha suspension,
tras evaluar la situacion,

mediante Resolucion No 031-2020, de 17 de marzo de 2020, el Pleng
del Consejo de la Judicatura resolvio: "SUSPENDER LAS LABORES EN
LA FUNCION JUDICIAL FRENTE A LA DECLARATORIA DEL ESTADO
DE  EXCEPCION  EXPEDIDO POR EL  PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR™:

mediante Resolucion 024-FGE-2020, de 16 de marzo de 2020, la
maxima autoridad de la Fiscalia General del Estado, dispuso:

‘(...) Ariculo 1.- Implementar la modalidad del teletrabajo para los
servidores de |a Fiscalia General del Estado a nivel nacional
durante la semana del 16 al 22 de marzo de 2020,

Que, mediante Resolucion N°® 026-FGE-2020, de fecha 21 de marzo de 2020,

la Dra. Diana Salazar Méndez, Fiscal General del Estado, dispuso
“._Articulo 1- A partir del lunes 23 de marzo de 2020, hasta nueva
orden, se suspende la asistencia del personal administrativo y misional a
las dependencias de las Fiscalias a nivel nacional, salvo el
procedimienio de flagrancia. Articulo 2- El personal de la carrera
administrativa, al igual que las personas calalogadas dentro de los
grupos vulnerables, continuaran realizando sus labores a traves de la
modalidad del teletrabajo, conforme a las disposiciones emitidas por la
Direccion de Talento Humano.

Articulo 3 - En cuanto a los servidores de la carrera misional, fiscales
secretarios, y asistentes de fiscales. deberan estar atentos a las
resoluciones emitidas por el Consejo de la Judicatura y Corte Nacional
de Justicia, a fin de no incumir en caducidades de [a prision preventiva ni
prescripciones de |a accidon penal

Articulo 4.- Con el fin de garantizar el acceso a la justicia, las unidades
de flagrancia, a nivel nacional. continuaran con su atencién las 24 horas
del dia, los 7 dias de la semana, bajo |ls modalidad de turnos
domiciliarios - por llamada u otros medios telematicos -. para llevar a
cabo las audiencias de flagrancia. se requenra el contingente de un
fiscal, un secretanc y/o asistente de fiscal, el cual podra actuar como
secretario ad hoc, el personal pericial y el personal de resguardo policial,
Cada Fiscal Provincial realizara las gestiones necesarias con las
Direcciones Provinciales del Consejo de la Judicatura, a fin de garantizar
la comparecencia de todos los sujetos procesales dentro de los plazos y
términos establecidos en fa norma. Cada Fiscalia Provincial dotara d.?,
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los insumos sanitarios necesarios para aminorar el posible riesgo de
contagio.

Articulo 5.- El equipo de flagrancia dispuesto en cada turno, a parte de
las respectivas audiencias, deberé despachar exclusivamente los actos
procesales propios del procedimiento directo, el cual podra ser
despachado desde sus domicilios. .. "

Que, mediante Resolucidon de fecha 02 de abril de 2020, el COE NACIONAL
resolvid: “... Desde el 13 de abrl, existird un semaforo con distintos
niveles de restriccion, se categorizara a las provincias en’ rojo. naranja o

verde, con base a las recomendaciones del Ministerio de Salud
Publica...™

Que, mediante Resolucion N° 002-FGE-2017, de 11 de mayo de 2017, se cred
la Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion,
como un cuerpo investigativo especializado del mas alto nivel
profesional, técnico y ético de la Fiscalia General del Estado, para
cumplir entre otras, con la funcion de liderar, de manera organica v
estructurada, la investigacion de actos de corrupcion y aquellos
atentatorios a la transparencia de la accion publica, asi como los que,
por su naturaleza o especiales caracteristicas, conmuevan gravemente
la paz social;

Que, durante el estado de excepcion por calamidad piblica, decretado por el
Presidente Constitucional de la Reptblica del Ecuador, desde las
diferentes instituciones y organismos del Estado, hubo la necesidad de
efectuar varias contrataciones de emergencia para combatir la pandemia
del COVID 19, que dieron lugar a una serie de reprochables actos de
corrupcion a nivel nacional, que no solo afectan la economia del pais,

sin0 que de manera directa empobrece a los ciudadanos mas
necesitados del Ecuador.

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales.
RESUELVE:

Articulo 1.- Objetivo: Fortalecer las capacidades técnicas, investigativas y
operativas de la Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra la
Corrupcion, a traves de la conformacién de una fuerza de tarea
multidisciplinaria.

Articulo 2.- Alcance: La Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra Ia
Corrupcion, coordinada y dirigida por la Fiscal General del Estado, conocera, a
escala nacional, los casos derivados de actos de corrupcion producidos
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durante el estado de emergencia sanitaria a consecuencia de la pandemia
COVID-19.

Articulo 3.- Conformacién: Con un alto nivel profesional y ético, la fuerza de
tarea multidisciplinaria, estara integrada por las y los fiscales y sus respectivos
equipos de apoyc de la Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra la
Corrupcién (3), Fiscales de la Unidad de Lavado de Activos (5), Fiscales
Provinciales (4); Fiscales de apaye por provincia (24); coordinador de analistas
(1), experto en contratacion publica (1); expertos en anélisis financiero (2); y
por una unidad especializada de la Palicia Nacional, inteagrada con perfiles de
varias unidades especializadas de investigacion. Para aquellas investigaciones
con fuero de Corte Provincial, se nombrara un/a Fiscal Provincial Coordinador
de la fuerza de tarea.

La seleccion del perscnal descrito en el inciso anterior, asi como la
incorporacion de nuevos funcionarios. estara a cargo de la Fiscal Genperal del
Estado.

Articulo 4.- Articulacion: Las y los fiscales a nivel nacional, por intermedio de
las y los Fiscales Provinciales, dentro de la emergencia sanitaria, comunicaran
de manera inmediata a la Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra la
Corrupcion, sobre la posible comision de delitos provocados por actos de
corrupcion en cada una de sus localidades, para analizar el desplazamiento o
no de éstas investigaciones.

En el caso de expedientes investigativoes con fuero de Corte Provincial, los
mismos seran desplazados, previa autorizacion de la Fiscal General del
Estado, al Fiscal Provincial Coordinador de la fuerza de tarea, para el
respectivo tramite.

La Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion sera la
encargada de generar y emitir, previa aprobacion de la maxima autoridad, las
directrices generales y especificas para la investigacion de estos delitos

Ante las restricciones de movilidad canional, las y los fiscales de la Unidad
Nacional de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion asi como los Fiscales
Provinciales de apoyo a la fuerza de tarea, podran solicitar el contingente de
las y los fiscales designados por provincia, para la evacuacion de diligencias
investigativas o procesales

Las investigaciones asignadas a la Unidad Nacional de Transparencia y Lucha
contra la Corrupcion asi como a las y los Fiscales Provinciales de apoyo a la
fuerza de tarea concluirdn bajo su cargo, hasta el ultimo de los actos
procesales que amerite cada caso.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- La presente resolucion es complementaria al texto de la
Resolucion N° 002-FGE-2017, de 11 de mayo de 2017, con la cual se cred Ia
Unidad Nacional de Transparencia y Lucha contra la Corrupcian.

SEGUNDA.- La Coordinador/a de la Unidad Nacional de Lucha contra la
Corrupcion al igual que la Direccién de Control Juridico y Evaluacién de la
Actuacion Fiscal, en el émbito de sus competencias, seran responsables de
informar a la maxima autoridad de la Fiscalia General del Estado, sobre el
estado procesal de las investigaciones abiertas, en el marco del estado de
emergencia sanitaria, a causa de la pandemia por el COVID-18,

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA.- La presente resolucion estara vigente mientras dure el estado de
emergencia sanitaria a consecuencia de la pandemia del COVID-18,

SEGUNDA.- Encarguese de la ejecucion de la presente Resolucion a la Unidad
Nacional de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion, Fiscales Provinciales
y a la Direccion de Control Juridico y Evaluacion de la Actuacion Fiscal

TERCERA.- Encarguese de |a difusion de la presente Resolucidn a nivel
nacional, a la Secretaria General de la Fiscalia General del Estado.

DISPOSICION FINAL UNICA

Esta Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de
su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en esta ciudad de Quito, Distrito Metropolitano a. 31 de mayo de 2020,
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Dra. Diana Salazar Méndez
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CERTIFICO.- Que la resoluciéon que antecede estd suscrita por la sefora
doctora Diana Salazar Méndez, Fiscal General del Estado - Quito a 31 de
mayo de 292{__@
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